Lue tayttbohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

L aatimisnaiva

14.6.2018

la Nimi
Rekisterin- Stén & Co Oy Ab
pltaja Osoite
llvesvuorenkatu 4, 01900 Nurmijarvi
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
Puhelin klo 7.30 - 16 valisena aikana 0207 434 610
2 Nimi . .
Yhteyshenki- OFs?igna Gharbi-Tapio
|6 rekisteria |c/o stén & Co Oy Ab, Ilvesvuorenkatu 4, 01900 Nurmijarvi
koskevissa
asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séahkopostiosoite)
Puhelin klo 7.30 - 16 valisena aikana 09-2746 2321
Email GDPR(at)sten.fi
3
Rekisterin  |sténin toimittajarekisteri
nimi
4 o Henkilttietojen kasittelyn perusteena on toimittajan ja Stén & Co Oy Ab:n vélinen asiakassuhde
Henkilotieto- |taikka Stén & Co Oy Ab:n oikeutettu etu asiakassuhteen tai muun asiallisen yhteyden perusteella.
jen kasittelyn
tarkoitus Henkilotietoja kasitellaan ensijaisesti toimittajan ja rekisterinpitajan kauppasopimuksen mukaisten
velvoitteiden ja oikeuksien tayttamiseksi. Henkilotietoja voidaan kasitella myds rekisterinpitdjan
oikeutetun edun perusteella viestinnéan ja markkinoinnin hoitamiseen, toteuttamiseen, kehittamiseen
ja seurantaan.
5 Rekisterdidysta voidaan tallettaa seuraavia tietoja:
Rekisterin - nimi
tietosisaltd  |_ psoite
- sahkopostiosoite
- puhelinnumero
- yritys tai organisaatio
- asema yrityksessa
6 Padasiassa tietoja kerataan rekisterinpitajdn omassa toiminnassa. Ensisijaisesti saamme tiedot
Saannonmu- |yrityksen omasta asiakasrekisterista tai rekisteroidylta itseltdan. Lisaksi henkiltietoja voidaan kerata
kaiset tieto- |ja paivittaa tAssa tietosuojaselosteessa kuvattuja kayttotarkoituksia varten myos julkisesti saatavilla
lahteet olevista ldhteista saatujen tietojen perusteella sovellettavan lainsaadéannén rajoissa. Téllainen

tietojen paivittdminen suoritetaan manuaalisesti.
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7 Henkil6tietoja voidaan luovuttaa ja siirtdd henkilétietojen kasittelyn tarkoitukseen rekisterinpitajan ja
Tietojen sen kanssa samaan konserniin kuuluvien yhtididen palveluntuottajille sekéa rekisterinpitajan kanssa
saan- samaan konserniin kuuluville yhtitille. Mainituilla henkiltietojen kasittelijilla ei ole oikeutta kasitella
nonmukaiset [henkildtietoja muutoin kuin rekisterinpitajan lukuun.

luovutukset

8 Rekisteriin talletettuja tietoja ei siirretéd Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Tietojen

siirto

EU:n tai

ETA:n

ulkopuolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Rekisteria kayttavat ainoastaan ne henkildt, joiden toimenkuvaan rekisterin kaytté kuuluu.
suojauksen [Manuaaliset aineistot sailytetaan Sten & Co Oy Ab:n toimitiloissa paikassa, jossa ainoastaan yhtion

periaatteet

tyontekij6illa on mahdollisuus paasta aineistoon kasiksi.

B ATK:lla kasiteltavét tiedot

Tietojarjestelmaamme tallennettavat ja siella kasiteltavat tiedot ovat vain rajattujen ja nimettyjen
henkildiden kaytettavissa. Kayttd edellyttaa kirjautumista tietojarjestelmaamme omalla
henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla. Tietojarjestelmamme on suojattu
asianmukaisella virustorjuntaohjelmalla ja palomuurilla. Tietokanta ja sen varmuuskopiot sijaitsevat
lukituissa tiloissa ja tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt ennalta nimetyt henkil6t.

Sailytamme henkil6tietoja toistaiseksi. Arvioimme saanndllisesti tietojen sailyttdmisen tarpeellisuutta
sovellettava lainsdadantd huomioon ottaen seké huolehdimme sellaisista kohtuullisista
toimenpiteista, joilla varmistetaan, ettei rekisterdidyista sailyteta rekisterissa kasittelyn tarkoituksiin
nahden yhteensopimattomia, vanhentuneita tai virheellisia henkilotietoja. Em. tilanteessa
oikaisemme tai hvitdmme tallaiset tiedot viipymatta.

10 Rekisteroity vastaa itse antamiensa tietojen oikeellisuudesta ja hanen tulee ilmoittaa, mikali hanen

T_arkastus— antamiin tietoihin tulee muutoksia. Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa mité tietoja hénestéa on

oikeus tallennettu rekisteriin. Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti rekisterinpitdjan kohdassa 2 mainitulle
edustajalle.
Lisatietoja tarkastusoikeudesta saa osoitteesta
http://www.tietosuoja.fi/filindex/materiaalia/lomakkeet/tarkastuspyyntojakorjaamisvaatimus.html

11 Rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista seka itse&éan

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

koskevan virheellisen tiedon oikaisua tai tdydentamista. Rekisterinpitdja voi myoés korjata virheen
oma-aloitteisesti virheen havaittuaan.

Vaatimus rekisteritietojen korjaamiseksi tulee tehdé kirjallisesti rekisterinpitjan kohdassa 2 mainitulle
edustajalle.

Lisatietoja vaatimuksesta rekisteritietojen korjaamiseksi saa osoitteesta
http://www.tietosuoja.fi/filindex/materiaalia/lomakkeet/tarkastuspyyntojakorjaamisvaatimus.html




12 Rekisterdidylla on oikeus vastustaa tietojen kéasittelya tai rajoittaa tietojen kayttdmista

Muut henkil6-|suoramarkkinointia tai muuta sahkoista viestintaa varten ottamalla kirjallisesti yhteytta kohdassa 2
tietojen kasit- [mainituun rekisterinpitajan edustajaan.

telyyn liitty-
vat oikeudet || jssksi rekistersidylla on oikeus valittaa tietojen kasittelysté valvontaviranomaiselle seka pyytaa
tietojen poistamista tai siirtdmisté jarjestelmasta toiseen.




